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La societa

Societa Gasdotti Italia € il secondo operatore nazionale nel trasporto del gas, gestisce una rete di ca.
1700 km di metanodotti in alta pressione situata prevalentemente nel centro Italia.

Posizione ricercata: Stagista Supporto Operativo

Descrizione posizione: La nuova risorsa verra inserita come stagista nella funzione
Operation&Maintenace presso la sede di Frosinone, in full time (previsto lavoro in presenza e Smart
Working) dal Lunedi al Venerdi, dalle h. 08:15 alle ore 17:00.

Durata stage extracurriculare: 6 mesi

Il candidato si occupera delle seguenti attivita:

e Predisposizione e redazione di atti, provvedimenti amministrativi e verbali, controllo
funzionale documentazione per I'ottenimento delle autorizzazioni ai lavori;

e Cura della pubblicazione di delibere e atti formali delle Direzioni;

e Gestione della corrispondenza e archiviazione digitale di dati e documenti su sistemi
elettronici e GIS;

e  Organizzazione operativa di incontri e riunioni;

e Supporto al responsabile o ai referenti dei processi autorizzativi in relazione alle opere da
eseguire, supporto all’attivita amministrativa e gestionale delle altre funzioni aziendali
coinvolte;

e Gestione dei contatti e delle agende dei referenti dei processi autorizzativi;

e  Controllo delle tempistiche di Legge e segnalazione di eventuali ritardi.

Al termine dello stage il candidato avra preso visione delle procedure e della normativa di riferimento,
nonché dei sistemi di gestione della rete di trasporto. Nell’esecuzione dei task, avra acquisito le
principali regole di pianificazione e controllo delle attivita di esercizio e manutenzione.

Il profilo del candidato ideale ¢ il seguente:

e  Ottima conoscenza applicativi Office in particolare Excel, Word e Access;
e Conoscenza base sistemi di disegno tecnico assistito AutoCAD;
e Conoscenza base sistemi GIS ESRI.

Completano il profilo:

e  Proattivita;

e Orientamento al risultato e buone capacita di time management;

e Massima precisione sul lavoro;

e Capacita analitiche e organizzative;

e Eventuale disponibilita di un’automobile per recarsi sul luogo di lavoro.

Retribuzione mensile lorda: 800€

Benefits: buoni pasto da 14,00€ nei giorni di presenza in sede e assegnazione pc aziendale per tutta la
durata dello stage.

Gliinteressati potranno inviare il proprio cv aggiornato al seguente indirizzo: marta.raponi@sgispa.com
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